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QUY CHE LAM VIEC
TAI DAL HOI PONG CO PONG BAT THUGNG NAM 2023
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN XAY DUNG SO 1

Can cir vao:
- Lut Doanh nghiép sé: 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17/6/2020;
- Luat Chimg khoan s& 54/2019/QH14 ban hianh ngay 26/11/2019;
- Piéu 1& t chire va hoat dong ctia Cong ty C6 phin Dau tu phit trién X4y dung s6 1;
- Quy ché ndi bd vé& quén tri ciia Cong ty cb phan Pau tu Phat trién X4y dung S 1.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

1. Quy ché nay dugc ap dung cho Dai hoi cd dong bat thuong nam 2023 cua Cong ty
C phan Diu tu Phét trién Xay dung s6 1 (Tén viét tat 1a DIC-NO 1).

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu cta cac Co dong, nguoi duge iy
quyén tham du hop va céc bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc
hop.

3. €6 déng, nguoi dugc Uy quyén du hop va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Pidu 2: C6 dong tham dw Pai hoi dong cb dong

Pidu kién tham du Pai hdi: La cdc cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén bing
vin ban (theo mau ciia DIC - NO1) ctia mot hodc nhiéu ¢6 dong c6 tén trong danh séch
cb dong ctia DIC - NO1 chét tai thoi diém ngay ding ky cudi ciing 28/11/2023 do Tdng
cong ty Luu ky va Bu trir chiing khoan Viét Nam (VSDC) xéac nhén.

I. Nghia vu cia co dong, dai dién theo uy quyen ciia c6 dong khi tham dw Bat hoi:
- Dbi véi cb dong ca nhén hofc dai dién c6 dong khi t6i tham du Dai héi cb dong
phai mang theo mot so glay to gom
+ CMND, Cén cuéc cong dan (ban chinh);
+ Thu moi tham du hop,
+ Gidy ay quyen theo mau c6 dong diu ctiia DIC S6 1 (ban chinh) va phai c6
chit ky cua c6 dong va ngudi du:oc uy quyen (dbi véi nguoi duge cd dong ty
quyen 1am dai dién); Déi véi cb dong td chire 1a nguoi uy quyén pha1 c6 chir
ky ctia ngudi dai dién theo  phép ludt cua cb dong tb chirc ky déng ddu va chir

ky clia ngudi duogc iy quyén dy hop (ban chinh);
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- Déng ky tham du hop: cb dong hodc ngudi duge ty quyén xuét trinh céc g1ay
to trén cho Ban kiém tra tu céch c6 dong dy hop va nhan tai liéu Pai hoi; Thé biéu
quyét, Phleu bidu quyet Phiéu bdu thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat c6
ghi mi s6 ¢b dong va tong Cb phan co quyén bidu quyét ciia minh;

- C dong duoc moi tham dy hop phai dén dung gio' quy dinh, trong thoi gian
dién ra Pai héi ¢b dong, cac C6 dong phai tuén thu theo sy hudng dan ctia Doan chu
tich, (mg xit van ininh, lich su, khong gdy mét trat tu;

- Cac C6 dong phai giit bi mat, ky luat phat ngon, thuc hién ding ché do sir dung
va bao quan tai liéu, khdng sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai dai hoi khi chua duoc
Doan chu tich cho phép;

- Ngudi duoc iy quyén tham du Dai hoi dong c6 dong khong duge uy quyén lai
cho nguoi khac tham du DPai hoi.

2. Quyén ciia cé dong, dai dién theo uy quyén ciia co dong khi tham dy Dgi hji:

7 - Cb dbng dugc quyen tham gia Pai hoi dong cb déng va duoc biéu quyét tat ca

c4c van dé thudc thim quyén cia Dai hoi dong co dong;

- C6 dong dugc thao ludn va biéu quyét tit ca cdc van dé thudc thim quyén cta
Dai hoi theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ ctia DIC - NO1;

: - Cb dbng c6 quyén tir chdi moi hanh vi vén dong, khong trung thuc hodc dung
ap luc mua chude cia mot nguodi, mét nhom ngudi trong vige biéu quyét lam anh huéng
dén két qua cta Dai hdi;

- Cb dong co quyén chét van khi noi dung thao luan bj vi pham nguyén tic cong
khai, khong day du hodc lam anh huéng dén loi ich ctia Cong ty va lgi ich chinh dang
ctia cac Co dong.

Piéu 3: Poan Chi tich

Poan Chu tich gdm 02 hozc 03 thanh vién.

1. Nghia vu:
. - Chu tri Dai hoi dong cb dong Bét thuong nam 2023 cia Cong ty Cb phin Dau
tu Phat trién X4y dung s6 1.

- Huéng din cac C6 déng va Pai hai thao luén.

- Trinh dyu thao, két luan nhimg vin d& can thiét dé Pai hoi dong cb dong tién
hanh biéu quyét thong qua.

- Tra o1 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

2. Quyén han:

- Ngung phat biéu ctia C6 dong khi xét thay noi dung phat bleu khoéng lién quan
dén Pai hoi hodc ¢6 lién quan nhung da duge Pai hoi nhat tri biéu quyét thong qua.

- Khi diéu hanh Pai hoi, Poan chu tich dugc thay dbi trinh tw ndi dung cua
chuong trinh néu xét thdy cén thiét. Tuy nhién van phai dam bao du ndi dung chuong
trinh da duoc Pai hdi thong qua.

- Puge tude quyén dai biéu ctia Cé dong khi ngudi d6 ¢6 hanh vi ¢b tinh gy rdi,
Jam mét trat tu trong Pai hoi.

- C6 quyén quyét dinh hoan cudc hop Dai hoi, doi dia diém t6 chirc Pai héi diéu
145 Luat Doanh nhiép va diéu 19 tai Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 4: T6 thu ky Pai hoi

- T thu ky do Poan Chu tich gioi1 thi€u va chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich
va Dai hoi dong cb dong.

- Ban thu ky thyuc hién céc cong viéc trg gitup theo phan cong cia Chu toa, bao

gém:
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a) Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung tai Dai hoi.

b) Hb tro Poan chu tich cong b6 Du thao Bién ban cua Dai hoi va thong bao cua
Poan chu tich giri dén céc cd dong khi duoc yéu cau.

¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién ctia c6 déng.

Piéu 5: Ban kiém tra tw cich cb dong
Ban kiém tra tu cach cd dong du hop Pai hoi ddng cd dong do Cong ty CP Piu
tu Phat trién Xdy dung s6 1 quyét dinh thanh lap.
Ban kiém tra tu cach cb dong du hop Dai hoi ¢6 trach nh1em
- Kiém tra tw cach cia cb dong hodc ngudi duoc uy quyén dén hop, xac dinh
tinh hop 1€ theo quy dinh cia phap ludt va d6i chiéu véi Danh sach ¢ dong
c6 quyén du hop;
- Phét tai liéu dai hdi va Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau thanh
vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t;
- Béo céo trude cude hop va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cb
dong du hop trude khi cude hop chinh thire dugc tién hanh
Piéu 6: Ban kiém phleu
1. Ban Kiém phiéu gdm 03 ngudi do Chu toa dé& ctr va duge Dai hoi dong cb
dong lya chon va thong qua tai Dai hoi.

2. Ban kiém phiéu va bau cit c6 nhiém vu:

a) Giam sat viéc biéu quyét ciia cac ¢d déng hoic ngudi dai dién tham du hop;
b) Chudn bj hom phiéu, huéng din ghi phiéu;

c) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cdo két qua trudc Dai hoi.

d) Téng hop sb ¢ phéan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua cho
Chu toa va Ban thu ky;

S

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI
Pidu 7: Piéu kién tién hanh dai hoi
1. Pai hoi cb dong bt thuong ndm 2023 chi dugc chinh thie khai mac khi c6 s&
C6 dong tham du dai dién trén 50% tong s6 ¢b phén ¢o quyen bleu quyet Ban Klem tra
tu cach cb dong thong bao s6 lwong cb dong tham du, tong sb cb phan ¢ quyén biéu
quyét ma céc c6 dong dai dién va ty 16 tham du dé Pai hoi c6 thé tién hanh theo quy
dinh.
Piéu 8: Noi dung Pai hoi
- Dai hdi chi thao luan cac ndi dung di duoc thdng nhat dua vao chwong trinh
Dai héi. Nhitng ndi dung da dugce Dai hoi nhét tri théng qua bang cach gio thé biéu
quyét s& khong thao luén thém tai Dai h01
- Trudng hop phat sinh nhitng vén @& khong nim trong chwong trinh Pai héi, néu
xét thiy can thiét phai thio ludn tai Pai hoi. Poan chu tich s& xem xét xin y kién cia
Dai hoi dé thao luan.
biéu 9. Biéu quyet tai Dai hoi
1. Nguyén tac biéu quyét:
Tt ca cac vin @& trong chuong trinh nghi su cta Dai hoi déu dugc théng qua bang
cach ldy y kién biéu quyét cua tat ca cac cbd dong bing Thé bidu quyét hoic Phiéu biéu

quyet
3 7 @d/
/




MOi ¢b déng duoc cap 01 Thé Bleu quyet va 01 Phiéu bleu quyét trong dé ghi tén ch
dong/dai dién dugc uy quyen s& co phén c6 quyén biéu quyét (s hitu, Uy quyén va dai
dién), s6 phiéu bleu quyét clia c6 dong va cé dong dau Cong ty Co phén Pau tu Phat
trlen Xéy dyng s6 1 & goc trai phia trén. Trong mdi phiéu bidu quyét s& ghi cac ndi dung
can biéu quyet

2. Thé 18 biéu quyét:

a) Bi€u quyét bang Thé biéu quyét: Puoc thuc hién ddi v&i cac nodi dung:
Théng qua chuong trinh hop; Théng qua quy ché l1am viée cia Pai hoi; Thong qua
nguyén tic, thé 18 b phiéu biéu quyét; Thong qua nhén sy Doan chu tich, Té thu ky,
Ban klem phiéu; Théng qua Bién ban dai hoi; va cac vén dé khac duge Chu toa dé nghi.
Céc cb dong tham du Pai hoi biéu quyét bing cach gio Theé bidu quyét (khi duge Chu
toa héi y kién: tan thanh, khéng tan thanh, khong c6 y klen)

b) Biéu quyet bang Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét duoc sit dung khi
cac ¢b dong biu quyét thong qua cac Béo cdo, to trinh tai Pai hoi ngoai cac ndi
dung da dugc Dai hoi biéu quyét bang Thé biéu quyét. Cd doéng thue hién biéu

' quyet nhu sau:

Cbd dong hosc Nguodi dai dién duge Gy quyén thuc hién vige biéu quyet dé
tan thanh, hoac khong tin thanh, hoic khéng cé y kién mot vin d& bang cach
“danh diu “X” vao 6 twong tng trong Phiéu biéu quyét theo trinh tu: “Tan thanh”,
“Khong tan thanh” va “Khéng c6 y kién”. Sau Khi biéu quyét hét cic noi dung,
cd dong hodc nguoi dai dién duge uy quyen biéu quyet ky tén vao Phiéu bleu
quyét va bo vao thing phiéu, Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu biu quyét cta cb
dong dé thong ké két qua.

¢) Trudng hop thay déi y kién, cb déng hodc nguoi dai dién duoc y quyén ky bén
canh 6 lay y kién lua chon cudi ciing dé tranh gia mao.

d) Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a cic phiéu

Phiéu biéu quyet khong do Cong ty Co phan Pau tu Phat trién Xay dung s6 1 phat
hanh va khong c¢6 ddu cua Cong ty c phan Dau tu Phat trién Xay dung sb 1.

Phiéu dé trong moi & vudng lay y kién.

Phiéu sira chita, gach x0a hodc dién vao nhidu hon mot 6 vudng ldy v kién
ma khoéng c6 chir ky cua cb dong hodc nguoi dai dién duge Uy quyén bén canh 6
vubdng dugc danh déu.

Phidu khong c¢6 chir ky ciia C& doéng hodc nguodi dai dién duge Gy quyén.
e) Mbi cb phén s& hiru hodc dai dién s& hitu (g véi mot phiéu biéu quyét.

3. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi déng cb dong

Céc van de tai Cugc hop dugc Dai hdi thong qua khi Co dong dai dién it nhét 51%
(ndm muoi md&t phan tram) tdng sd phiéu biéu quyét cua tat ca Cb dong dang ky du hop
chap thuén;

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban kiém soét dugc
thuc hién theo phwong thirc bau dén phiéu, quy dinh tai Quy ché bau cir Thanh vién Hoi
ddng Quan tri
Piéu 10: Cac quy dinh khac

1- Trdt tw tai Dai hi

- Tét ca cac cb dong dén tham du Pai hoi an mac lich su, chinh té;

- C6 déng tham du Pai hdi ngdi duing vi tri do Ban td chirc Pai héi quy dinh;

- Khong hat thube 14, khong di lai 16n x0n, khong ndi chuyén riéng trong subt
qué trinh dién ra Pai hoi. Tat hodc dé dién thoai di dong tai ché do im lang;




- P& dam bao an toan phong chdng dich d& ‘nghi Quy cd dong can tudn thu cac
bién phap phong chdng dich nhu: Rira tay sat khuén va deo khéu trang y té trong thoi
gian du hop.

2- Phdt biéu y kién trong Dai hgi:

- Cb dong tham du Dai hdi khi mudn phét biéu v kién thao ludn phdi duoc su
ddng y ctia Poan Chu tich.

- Céch thuc phat biéu: Khi cn phat biéu truc tlep Cé dong gio tay xin phat biéu
va duge Doan Chu tich dong y. Ban thu ky s& chuyén micro cho c6 dong phat biéu.
Ngoai ra khi cAn trao ddi mot van dé nao d6 Cb dbng s& ghi vao gidy va gui cho Tb thu
ky tap hop trinh cho Poan chu tich xem xét va trd 16i trude Dai hoi. Néu vén dé trao doi
qua phurec tap, sau Pai hoi Doan chu tich sé& tra loi bang vin ban cho CH déng.

3- Bién bdn va Nghi quyet Dai hoi dong co dong:

- T4t ca cc ndi dung tai bai hoi dong cb dong phai dugc Thu ky Dai hoi ghi vao
bién ban cudc hop va Nghi quyét ciia Dai hoi dong co dong.

- Bién béan cudc hop va Nghi quyét Pai hoi dong cd dong phai dugc céc cb dong
du hop biéu quyét thong qua tai Pai hdi.

- Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb déng phai duge luu gitr tai
Cong ty.

PHAN IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11: Quy ché nay goém gom 4 Chuong, 11 Bleu c6 hi€u lye ngay sau khi dugc Dai
hoi ddng cb déng Cong ty Cb phén Déu tu phat trién Xay dung s6 1 biéu quyét théng
qua.
Kinh trinh dai hoi déng cb déng xem xét biéu quyét théng qua./.
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