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PHAT TRIEN XAY DUNG Péc lap — Tw Do — Hanh Phic
CONG TY CO PHAN PAU TU
PHAT TRIEN XAY DUNG SO 1
sé: 717/QC-DIC Nol-DHCP Viing Tau, ngay 31 thdng % nédm 2020
QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Kinh giri: Dai hdi dong c6 dong thwdng nién nim 2020
Cong ty Co phan Dau tw Phat trien xay dung So 1

Co s phap ly:

- Luét Doanh nghiép s6 : 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Piéu 18 t& chirc va hoat dong ctia Cong ty Cb phin Pau twr va phat trién sb 1;

- Quy ché n6i bd v& quén tri ciia Cong ty cb phan Pau tur Phat trién X4y dung S6 1

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pai hoi déng cb dong 13 co quan quyét dinh cao nhét ciia Cong ty C5 phén duoc
triéu tap theo quy dinh ctia Lut doanh nghiép va Diéu 18 T chirc va hoat dong cta
Coéng ty Cb phan Dau tur Phat trién xay dung s6 1.

Piéu 1: Cong tac to chirc dai hoi

Tt ca cac cb dong va dai dién hop 1€ cua Cb dbng sé hiru Co phan cia Cong ty
C6 phén Pau tu Phat trién x4y dung s6 1 c6 tén trong danh séch chét cb dong dén ngay
23/3/2020 dwoc quyén tham dy.

Pai hdi ¢b dong thuong nién nam 2020 chi duge chinh thire khai mac khi ¢6 sb
C d6ng tham du dai dién cho it nhat 51% téng sé cb phan c6 quyén bidu quyét.

Piéu 2: Trat ty tai Pai hoi

- Tht ca cac cb dong dén tham dy Pai hoi an mic lich sy, chinh té.

- Cb d6ng tham dyu Pai hoi ngbdi diing vi tri do Ban td chirc Pai hoi quy dinh.

- Khong hut thude 14, khong di lai 16n xon, khéng no6i chuyén riéng trong sudt
qué trinh dién ra Pai hdi. T4t hodc dé dién thoai di dong tai ché d6 im lang.

Piéu 3: Noi dung Pai hoi

- Pai hoi chi thdo luidn cac ndi dung da dugce théng nhét dua vao chuong trinh
Dai hoi. Nhitng ndi dung d3 dugc Pai hoi nhét tri théng qua bang cach gio thé biéu
quyét s& khong thao luan thém tai Pai hoi.

- Trudng hop phét sinh nhitng vin dé khong nim trong chuong trinh Pai hoi, ,
néu xét thiy cn thiét phai thao luan tai Pai hoi. Poan chu tich s& xem xét xin ¥ kién :
ctia Dai hoi dé théo luan.

Diéu 4: Biéu quyét tai Pai hdi

4.1- Biu quyét bing hinh thic gio thé biéu quyét @& thong qua céc nodi dung

sau:
- Chuong trinh Pai hdi;
- Quy ché lam vi€c va céach thirc bicu quyét tai Pai hoi dong co6 dong;
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- Danh sach Doan chu tich, Thu ky va Ban kiém phiéu biéu quyét;

- Quy ché dé cir, img cir va thé 16 biu cir thanh vién HDQT (néu co);

- Danh séch g ctr thanh vién HPQT, Ban Kiém soat (néu co);

- Danh s4ch bau ctt va @ cir Trudng ban biu cir (hoic Ban Kiém phiéu);

- Bién ban kiém phiéu biéu quyét;

- Bién ban kiém phiéu biu ctr Thanh vién HDQT, Ban Kiém soat (néu co);

- Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

4.2 Biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin cd dong s& danh dau vao phiéu biéu
quyét dé thong qua céc ndi dung chinh ctia Pai hoi gbm:

- Béo céo hoat dong ctia Hoi dong quan tri;

- Béo c4o ctia Ban diéu hanh (Bdo cédo thuong nién);

- B4o céo Tai chinh d3 dwgce Kiém toan;

- B4o c40 cta Ban Kiém soat;

- Béo céo vé viéc chi tra tién lwong, thu lao ctia thanh vién HPQT, Ban Kiém
SOat;

Va mét sé bio cho, t trinh v& cac vn dd thudc thim quyén quyét dinh cia
DHDCD.

Trong d6:

a- Céc quyét dinh ciia PHDCPD v& c4c van dé sau ddy s& dugc thong qua khi c6
tir 51% tré 1én tong sb phiéu biu ctia cac C4 dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép
hoéc thong qua dai dién duge Gy quyén c6 mit tai Dai hoi ddng CH dong gdm:

- Thong qua Béo céo tai chinh nim;

- Ké hoach phét trién ngén va dai han cta cOng ty;

- Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, Ban Kiém soat va

bao cdo viéc HDQT bd nhiém Giam déc;

- Céc vén d8 khac theo quy dinh ctia Phap luat va diéu 18 cong ty.

b- Céc quyét dinh cia PHDCD v& céc vén d2 sau day s€ duoc thong qua khi c6
tir 65% trd 1én téng sb phiéu bau cia cac C4 dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép
hodc thong qua dai dién dwoc ty quyén co mat tai Pai hoi déng Co ddng gbm:

- Sira dbi va bd sung Diéu 18 T4 chirc va hoat dong cia cong ty;

- Loaich phiéu va sb lugng cd phiéu dugce chao ban;

- Thay d6i nganh nghé kinh doanh;

- Viée t6 chire lai hay giai thé cong ty:

- Quyét dinh diu tu hodc bén tai san cong ty hodc chi nhinh cé gid tri bang
hodc 16n hon 20% tré 1én tdng gia trj tai san dugc ghi trong bdo cdo tai
chinh ky gin nhét dugc kiém toan théng qua.

- Céc vAn dé khach theo quy dinh cta Phép luat va Diéu 18 cong ty.

PHAN II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA POAN CHU TICH, TO THU KY,
BAN KIEM TRA TU CAC CO PONG, BAN KIEM PHIEU VA CO PONG
Diéu 5: Poan Chi tich
Doan Cht tich gbm 02 hoiic 03 thanh vién.
+ Nhié¢m vu:
- Chu tri Dai hoi ddng cb dong thuong nién ndm 2020 Céng ty C6 phin Piu tu
Phét trién Xay dung s 1.
- Huéng dan cac Co dong va Dai hoi thao luan.
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- Trinh du théo, két luan nhitg vin d& cin thiét dé Pai hoi ddng cb dong tién
hanh bidu quyét thdng qua.

- Tr4 161 nhitng van d& do Pai hoi yéu cau.

+ Quyén hgn:

- Ngung phat biéu ctia Cb dong khi xét thiy noi dung phat biéu khong lién quan
dén Pai hoi hodc c6 lién quan nhung d3 dwoc Pai hoi nhit tri biéu quyét thong qua.

- Khi diéu hanh Pai hoi, Poan chu tich dugc thay dbi trinh ty ndi dung cia
chwong trinh néu xét thiy cin thiét. Tuy nhién van phai dam bao di ndi dung chuong
trinh dd dugc Pai hoi thong qua.

- Puogc tuéc quyén dai bidu ctia C dong khi ngudi d6 ¢6 hanh vi ¢b tinh gay
rdi, 1am mét trat ty trong Dai hoi. |

-Co quyén quyét dinh hodn cudc hop Pai hoi, doi dia diém t8 chirc Pai hoi
theo khoan 2; 3 didu 141 va khoan 8 didu 142 Lu4t Doanh nhiép va diéu 9 tai Quy ché
n6i bd vé& quan tri cong ty.

Pidu 6: Trach nhiém ciia T6 thw ky

T4 thw ky do Poan Chu tich gidi thi€u va chiu trach nhiém trude Poan Cha tich
va Pai hoi ddng ¢b dong.

- Ghi chép day dn trung thyuc cac ndi dung dién ra trong Pai hoi.

- Hb trg Poan chi tich cong b du thio cac van kién, két luan, Nghi quyét ctia
Dai hdi va thong béo cia Doan Chu tich gm dén cac cb dong khi duogc yéu cu.

- Bién ban va Nghi quyét Pai hoi cb déng phai duoc doc va thong qua trude khi
bé mac Pai héi.

Piéu 7: Trach nhiém ciia Ban kiém tra tw cich cb dong

- Gitp Poan Chu tich kiém tra tu cch cia cb dong va dai. dién cd dong du hop.

- B4o c4o v6i Pai hoi ddng c¢b dong tinh hinh ¢b dong du hop. Néu s lugng Co
dong du hop dai dién it nhit 51% s6 ¢ phan c6 quyén bidu quyét tham dy thi cude
hop Dai hdi ddng cb dong duge tb chire tién hanh.

Piéu 8: Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Poan chu tich d& cir va dugc Pai hoi déng cd dong thong
qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Kiém tra, gidm sét viéc bé phiéu biéu quyét cia cac cb dong, dai dién cb dong;

- T chire kidm phiéu bidu quyét

- Cong bb két qua kiém phleu bleu quyét trudc Pai hdi ddng cd dong;

- Giao lai toan b phiéu bidu quyét cho Chu toa Pai hoi.

Piéu 9: C6 dong tham dy Pai hoi dong cb dong S

-Cb dong la dai dién phap nhén, the nhan hodc dai dién CH dong, mot nhom Cé BAE
dong so hitu ¢b phén c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty vao ngay chdt danh sach.

+ Nhiém vu:

- P6i v6i cb dong ca nhén hodc dai dién cd déng khi t6i tham du Dai hoi cb
dong phai mang theo mot sb gidy to gbm: CMND (ban chinh), thu moi tham du hop,
gidy Uy quyén theo mau c6 dong diu ctia DIC Nol (ban chinh) va phai c6 chir ky cia
co déng va nguoi dugc iy quyén (d6i véi ngudi dugce c6 dong ty quyén lam dai dién);
Pbi voi cb dong tb chire 1a nguoi Gy quyén phai co chir ky cia ngudi dai dién theo
phép ludt ciia c6 dong t4 chirc ky dong diu va chit ky ctia ngudi dugc ty quyén dy hop
(ban chlnh) de lam thu tyc déng ky v6i Ban Klem tra tu cach co dong va duge nhén
The bidu quyet Va phleu biéu quyét c6 ghi ma sb cb dong va téng C6 phan ¢6 quyén
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- Cb dong dugc moi tham dy hop phai dén ding gitr quy dinh, trong thoi gian
din ra Pai hoi cb dong, cac Co dong phai tuén thu theo sy huéng dan ctia Poan chi
tich, g it vin minh, lich sy, khong giy mét trit tu.

- Cac C6 d6ng phai gitr bi mat, ky luat phat ngdn, thuc hién dung ché do swr
dung va bao quan tai liéu, khong sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai dai hoi khi
chua duge Doan chu tich cho phép.

- Nguoi dugc tiy quyén tham dy Pai hoi ddng cb dong khéng duge tiy quyén lai
cho nguoi khac tham du Dai hoi.

+ Quyén han:

- C6 dong dugc quyen tham gia Pai hdi dong cb dong va duge biéu quyét tat ca
céc van d& thudc thAm quyén cia Dai hoi dbng cb dong.

- C dbng co quyén tir chéi moi hanh vi vin dong, khong trung thye hodc ding
ap lyc mua chudc clia mot nguoi, mdt nhom ngudi trong viée biéu quyét 1am anh
huéng dén két qua cua Da1 hoi.

-Cb dong co6 quyén chét van khi ndi dung thao luén bi vi pham nguyén tic cong
khai, khong day di hodc lam 4nh hudng dén loi ich cua Cong ty va loi ich chinh dang
clia cac Co dong.

Pidu 10: Cac quy dinh khac

I- Phdt biéu y kién trong Pai hoi:

- Cb dong tham dy Dai hoi khi muén phat biéu y kién thao luan phéi dugce su
ddng v ctia Poan Chu tich.

- C4ch thirc phat biéu: Khi cin phat biéu tryc tlep Cb dong gio tay xin phat bidu
va dugc Poan Chu tich dong y. Ban thu ky sé& chuyen micro cho cO dong phat biéu.
Ngoai ra khi cin trao ddi mot vAn d& nao d6 Cé dong s& ghi vao gidy va giri cho Té
thu ky tdp hop trinh cho Poan chu tich xem xét va tra 16i trude Pai hoi. Néu van dé
trao ddi qua phirc tap, sau Pai hoi Poan chu tich sé& tra 101 bang van ban cho C dong .

2- Cdch thikc biéu quyét:

- Céc Cb dong, Nguoi dai dién cb dong biéu quyet tai Dai hoi thong qua céc noi
dung tai khoan 4.1 diéu 4 bang cach gio cao the bidu quyét. Khi biéu quyet mat trude
ctia thé biéu quyet dugc gio cao hudng vé phia Chu tich doan. Nhitng c6 dong khong
gio cao thé bidu quyét dugc xem 14 khong c6 y kién vé van dé duge biu quyét.

- Cac Cb dong, Nguoi dai dién cb dong bidu quyét tai Dai hoi thong qua cdc ndi
dung tai khoan 4.2 diéu 4 bing c4c danh du vao 01 0 tuong tng trén Phiéu biéu quyét
dé: Pong ¥, Khong dong y hodc khong coy kién v& mot van dé cin phéi dugc théng
qua tai Pai hoi. Cac van d& duoc bidu quyét trong Dai hoi duge thong qua tai myc a
khoén 4.2 diéu 4 néu trén chi duorc thong qua khi ¢6 it nhat 51% tong s6 ¢b phiéu c6
quyén bidu quyét cia tit ca cac cbd dong du hop chép thuan. Riéng cac noi dung tai
muyc b khoan 4.2 didu 4 néu trén chi dugce thong qua khi c6 it nhat 65% téng sb ¢b
phiéu c¢6 quyén bidu quyet clia tit c4 céc cb dong dLr hop chap thuan.

- Ban k1em phiéu ghi nhan két qua biéu quyét cia CH dong hodc Nguoi dai dién
dugc ity quyén vao Bién ban kiém phiéu.

3- Bién ban va Nghi quyét Pai hji dong co dong:

- T4t ca céc ndi dung tai Dai hoi déng cb déng phai dugc Thu ky Dai hoi ghi
vao bién ban cudc hop va Nghi quyét cia Dal hoi dong cb dong

- Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong phai duoc cic cb
déng du hop bidu quyét théng qua tai Dai hoi.

4 ’fgz |



PHAN III
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 11: Pham vi 4p dung
- Quy ché nay dugc ap dung cho Dai hoi cd déng {thuong nién ndm 2020 cua

Cong ty Cb phén PAu tu Phét trién Xéy dung sd 1. Cac Cb dong, Ngudi dai dién theo
ty quyén tham du hop Dai hdi phai chip hanh nghiém chinh quy ché 1am viéc ctia Pai
hoi ddng cb déng. Cb dong vi pham quy ché nay thi tiry theo mitc d6 cu thé Poan chi
tich s& xem xét va c6 hinh thie xit 1y theo quy dinh tai diém b, khoan 7, didu 142 Luat
Doanh nghiep

- C4c vAn d8 khac c6 lién quan dén Pai hoi cb dong ma khong co trong quy ché
ndy thi s& thuc hién theo Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Pau tu
phét trién x4y dung s6 1 va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay €6 higu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong Cong ty Cb
phan Pau tr phat trién Xay dung s0 1 biu quyét thong qua.

Kinh trinh dai hoi ddng ¢ dong xem xét biéu quyét thong qua./.
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